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VUE D'ENSEMBLE

Le module Physical Records Management (PRM) d'OnBase permet aux organisations de suivre, de rechercher et d'accéder
électroniqguement aux enregistrements physiques dans OnBase. Les enregistrements physiques sont gérés au c6té des documents
et des enregistrements électroniques utilisant OnBase comme interface unique sans égard au format ou a I'emplacement.

AVANTAGES CLES

e Gestion centralisée des enregistrements physiques au c6té des enregistrements électroniques dans un systéme unique.
e Cohérence des politiques d'enregistrements au travers des installations de stockage et des réferentiels.

e Extension des initiatives de conformitésur les pratiques commerciales d'enregistrements physiques.

e Recherche et localisation rapide des informations des enregistrements par leur contenu électronique.

e Suivi des emprunts a l'aide d'un historique des accés et des responsabilités interrogeable.

UTILISATION

e Crédit immobilier : Les documents d’emprunts immobilier doivent étre conservés sous leurs formats d'origine (en plus de la
copie électronique) pendant la durée de I'emprunt plus 7 ans. Les copies électroniques référencent au besoin I'enregistrement
de localisation des enregistrements physiques. Les copies électroniques référencent au besoin I'enregistrement de localisation
des enregistrements physiques.

e Commissariat de police : Les preuves physiques qui ne peuvent pas étre convertis en contenu numérique sont
automatiquement associées a des fichiers électroniques afférents. Les copies électroniques référencent au besoin
I'enregistrement de localisation des enregistrements physiques.

o Cabinets d’avocats : Rassemblement rapide des informations physiques ainsi que numériques pour raisons probantes ou
autre, elles peuvent étre rapidement recueillies pour la revue collective. La liaison des objets physiques aux documents
électroniques sert a augmenter la cohérence et l'efficacité.

e Santé : Les hopitaux qui ont besoin d’accéder au dossier physique d'un patient ainsi qu'a ses tests et ses échantillons peuvent y
accéder depuis une référence croisée avec le dossier électronique du patient.

e Auditeurs : Les audits exigent souvent tous les enregistrements, quels que soient leur format, soient gérer comme un seul
ensemble. lls doivent pouvoir tous deux, étre localisés et regroupés rapidement pour la consultation.
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Les documents et les localisateurs des enregistrements physiques associés sont affichés dans une seule vue a partir de
I'interface OnBase (recherches de documents, requéte personnalisées, dossiers etc.)



FONCTIONNALITES CLES

Localisateur d’enregistrement configurable fournit jusqu'a cing niveaux de classement qui peuvent s'adapter aux
établissements les plus complexes.

Autorisations fines pour l'acces, la demande, la gestion et la création d'enregistrements physiques.

Traitement d'importation des enregistrements physiques stocke rapidement les localisateurs des enregistrements physiques
dans OnBase pour des volumes importants.

Vue administrative affiche tous les emprunts et toutes les demandes en attente et de copie.

Journal de transaction signale toutes les modifications apportées a un référentiel, tous les retours, emprunts et toutes les
demandes de copie effectuées.

Avertissements de retard envoyé pour les enregistrements en retard, listant tous les enregistrements par nom d'utilisateur,
dont le délai d'emprunt est dépassé.

Gestion de demande centralisée ou distribuée adaptable aux pratiques existantes de gestion des objets physiques.
Fonctionnalité de code a barres pour emprunter ou retourner les enregistrements physiques.

INTERFACE

Affichage d'un locallisateur utilisant le client OnBase
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